
令和 2 年 4 月 17 日 

お取引様各位 

 

新型コロナウィルス感染拡大に伴う弊社対応について 

 

拝啓 貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます 

平素は格別のご高配を賜り、誠にありがとうございます 

この度の新型コロナウィルス感染により亡くなられた方には心よりお悔やみ申し上げます 

また、現在罹患されている方には心よりお見舞い申し上げますと共に、一日も早く回復されることを 

願っております 

 

弊社では、全国に緊急事態宣言が出された事を受け、従業員や関係者の健康、安全確保と 

感染拡大の防止の為、以下のように対応させていただきます 

お取引先様にはご迷惑をおかけしますが、ご理解ご協力をよろしくお願い申し上げます 

敬具 

 

記 

 

実施期間  ４月１７日（本日）より５月６日まで（状況により延長もあり） 

 

内   容  会社休業日の追加（４月３０日、５月１日） 

        従業員の公共交通機関利用中止とテレワークの拡大 

 

会社事務所へは人が出社しているので通常どおり対応いたします。 

営業活動には極力支障が出ないよう体制を整えておりますが、訪問によりお取引先様に 

ご迷惑が掛からないよう電話やＥメールによる対応を中心に進めてまいります 

また、生産にも支障が出る事が考えられる為、通常よりも納期がかかる場合があります。 

納期対応等必要な場合は、早めにお問い合わせをいただきたく思います。 

この国難というべき事態が一日でも早く収束する事を祈念しつつ、今出来る最善の対応をして 

行きたいと思いますので、ご理解、ご協力の程、よろしくお願い申し上げます 

        以上 
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